WALI KOTA MATARAM
PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT
KEPUTUSAN WALI KOTA MATARAM

NOMOR: 629 /V /2024

TENTANG

PENETAPAN PETUGAS PELAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI

Menimbang

Mengingat

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA MATARAM
(ADMIN PPID UTAMA DAN ADMIN PPID PELAKSANA)

TAHUN 2024

WALIKOTA MATARAM,

a. bahwa untuk meningkatkan kualitas pelayanan publik

yang terus menerus dan berkelanjutan dalam rangka
menjamin kesederhanaan, kemudahan, keterjangkauan
dan memberikan manfaat bagi masyarakat maka
diperlukan manajemen pengelolaan pelayanan
keterbukaan informasi publik;

bahwa untuk kelancaran pelaksanaan kegiatan
sebagaimana dimaksud huruf a, perlu menetapkan nama
Petugas Pelayanan Informasi Dan Dokumentasi di
Lingkungan Pemerintah Kota Mataram (Admin PPID
Utama Dan Admin PPID Pelaksana) dengan Keputusan
Wali kota;

bahwa berdasarkan  pertimbangan sebagaimana
dimaksud huruf a dan huruf b di atas, perlu menetapkan
Keputusan Wali kota Mataram tentang Petugas
Pelayanan Informasi Dan Dokumentasi di Lingkungan
Pemerintah Kota Mataram (Admin PPID Utama Dan
Admin PPID Pelaksana) Tahun 2024.

Undang-Undang Nomor 4 Tahun 1993 tentang Pembentukan
Kotamadya Daerah Tingkat II;

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik;

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa
kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-
Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja menjadi
Undang-Undang;

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2022 tentang Hubungan

Keuangan antara Pemerintah Pusat dan Pemerintahan
Daerah;



Menetapkan
KESATU

KEDUA

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Keterbukaan Informasi Publik;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017
tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah;

Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020
tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah;
Peraturan Daerah Kota Mataram Nomor 3 Tahun 2016
tentang Penyelenggaraan Pelayanan Publik;

10. Peraturan Daerah Kota Mataram Nomor 15 Tahun 2016

11:

tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kota Mataram sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2023;

Peraturan Walikota Mataram Nomor 4 Tahun 2017 tentang
Pedoman Pengelolaan Informasi dan Dokumentasi di
Lingkungan Pemerintah Kota Mataram.

MEMUTUSKAN :

Petugas Pelayanan Informasi Dan Dokumentasi di
Lingkungan Pemerintah Kota Mataram (Admin PPID Utama
Dan Admin PPID Pelaksana) Tahun 2024 dengan nama-nama
sebagaimana tercantum dalam Lampiran keputusan ini.

Petugas Pelayanan Informasi Dan Dokumentasi di
Lingkungan Pemerintah Kota Mataram (Admin PPID Utama
Dan Admin PPID Pelaksana) Tahun 2024 sebagaimana
dimaksud Diktum KESATU bertugas :

A. Petugas Pelayanan Informasi Dan Dokumentasi (admin
PPID Utama)

I. Bidang Pendukung Sekretariat PPID
- membantu PPID dalam urusan administrasi

surat menyurat, pengarsipan dan administrasi
umum lainnysa;

II. Bidang Pengolahan Data dan Klasifikasi Informasi
- membantu PPID dalam pengolahan dan
penyediaan data serta mengklasifikasikan
informasi berkala, informasi setiap saat,
informasi serta merta dan informasi yang
dikecualikan;

- menyusun/update SOP penyusunan Daftar
Informasi Publik (DIP);

- menyusun/update SOP Uji Konsekunsi
Informasi Publik;

lIl. Bidang Pelayanan Informasi dan Dokumentasi
- membantu PPID dalam pelayanan informasi;

- menyusun/update SOP Pelayanan Permohonan
Informasi Publik;



IV. Bidang Fasilitasi Sengketa Informasi
- membantu PPID dalam fasilitasi dan
penanganan sengketa informasi;
- menyusun/update SOP penanganan keberatan
informasi publik; dan
- menyusun/update SOP Fasilitasi Sengketa
Informasi.

B. Petugas Pelayanan Informasi Dan Dokumentasi (admin
PPID Pelaksana)

KETIGA

membantu PPID pelaksana untuk mengonsoclidasikan
proses penyimpanan, pendokumentasikan,
penyediaan, dan pelayanan informasi publik;
mengumpulkan Dokumen Informasi Publik (DIP);
membantu PPID pelaksana melakukan verifikasi
dokumen informasi publik;

membantu membuat, mengelola, memelihara, dan
memutahiran Daftar Informasi Publik (DIP}); dan
menjamin  ketersediaan dan akselerasi layanan
informasi publik agar mudah diakses oleh publik.

Keputusan Wali kota ini mulaj berlaku pada tanggal

1 Februari 2024,
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